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PRAVILNIK

O PRORACUNSKOM RACUNOVODSTVU I RACUNSKOM PLANU

SPLIT, svibanj 2015 godine



Na temelju ¢lanka 100. stavka 1. Zakona o proracunu (,,Narodne novine®, broj 87/08,136/12 i
15/15), te ¢lanka 48. Statuta Pomorske $kole, Skolski odbor Pomorske Skole , Split, na sjednici
odrzanoj 8.lipnja 2015 godine, donio je

PRAVILNIK
O PRORACUNSKOM RACUNOVODSTVU I RACUNSKOM PLANU

I. TEMELJNE ODREDBE

Clanak 1.

Pravilnikom o prorac¢unskom ra¢unovodstvu i Racunskom planu ( u daljnjem tekstu:
Pravilnik)definiraju se knjigovodstvene isprave, poslovne knjige, organizacija knjigovodstva,
sadrzaj ra¢una Racunskog plana i druga podruc¢ja koje se odnose na proracunsko
racunovodstvo.

Clanak 2.

Odredbe ovog Pravilnika odnose se na proracunske korisnike definirane ¢lankom 2. stavkom 1.
Zakona o proracunu u daljnjem tekstu: korisnici).

Clanak 3.

Proracunsko rac¢unovodstvo temelji se na op¢eprihva¢enim racunovodstvenim nacelima
toc¢nosti,istinitosti, pouzdanosti 1 pojedinacnom iskazivanju poslovnih dogadaja.

Clanak 4.

Knjigovodstvo se vodi po nacelu dvojnog knjigovodstva, a prema rasporedu racuna iz
Racunskog plana koji je sastavni dio ovog Pravilnika.

Clanak 5.

U knjigovodstvu se moraju osigurati podaci pojedinac¢no po vrstama prihoda i primitaka,
rashoda i izdataka kao i o stanju imovine , obveza i vlastitih izvora.



I1. POSLOVNE KNJIGE I KNJIGOVODSTVENE ISPRAVE

Clanak 6.
(1) Poslovne knjige jesu: dnevnik, glavna knjiga i pomocéne knjige.
(2) Dnevnik je knjiga u koju se unose poslovne promjene slijedom vremenskog nastanka.

(3) Glavna knjiga se sustavna knjigovodstvena evidencija poslovnih promjena i transakcija
nastalih na imovini, obvezama, vlastitim izvorima te prihodima i rashodima.

Clanak 7.

(1) Pomo¢ne knjige jesu analiti¢ke knjigovodstvene evidencije stavki koje se u glavnoj knjizi
iskazane sinteticki i druge pomoc¢ne evidencije za potrebe nadzora i prac¢enja poslovanja.

(2) Obveza je da se vode analiticka knjigovodstva:

1. dugotrajne nefinancijske imovine-po vrsti, koli¢ini i vrijednosti ( nabavna i
otpisana)te s drugim potrebnim podacima,

2. kratkotrajne nefinancijske imovine ( zaliha materijala, proizvoda i robe)po vrsti,
koli¢ini 1 vrijednosti

3. financijske imovine i obveza i to:

- potrazivanja i obveza ( po subjektima, raCunima, pojedina¢nim iznosima,
rokovima dospjelosti, zateznim kamatama i dr.)

- primljenih i izdanih vrijednosnih papira i drugih financijskih instrumenata ( po
vrstama,subjektima, pojedina¢nim vrijednostima, dospjelosti, stanjima)

- potrazivanja i obveze po osnovi primljenih kredita i zajmova te danih zajmova (
po vrstama, subjektima, pojedina¢nim vrijednostima, dospjelosti, obracunatim
kamatama).

(3) Pored analiti¢kih knjigovodstava iz stavka 2. ovog ¢lanka obveza je da se vode:

- knjiga ( dnevnik) blagajni ( kunska,devizna,porto i druge)

- evidencija danih i primljenih jamstava i garancija,

- evidencija putnih naloga i koristenja sluzbenih vozila,

- knjiga izlaznih racuna,

- knjiga ulaznih racuna te

- ostale pomoc¢ne evidencije prema posebnim propisima i svojim potrebama.

(4) Posebne pomo¢ne knjige i analiticke evidencije iz stavak 2. i 3. ovog ¢lanka ne moraju se
voditi ako se izravnim ra$¢lanjivanjem stavki glavne knjige osiguravaju potrebni podaci.

Clanak 8.

(1) Poslovne knjige vode se za proracunsku godinu, koja je jednaka kalendarskoj godini.



(2) Poslovne knjige otvaraju se na pocetku prora¢unske godine ili danom osnivanja.

(3) Pocetna stanja glavne knjige na pocetku proracunske godine moraju biti ista kao zaklju¢na
stanje na kraju prethodne proraunske godine.

Clanak 9.

(1) Poslovne knjige zaklju€uju se na kraju proracunske godine i cuvaju u slijede¢im rokovima:
1. dnevnik i glavna knjiga — najmanje jedanaest godina
2. pomocne knjige — najmanje sedam godina.

(2) Ako se poslovne knjige vode kao elektronicki zapis, glavna knjige se mora nakon
zakljuc¢ivanja na kraju proracunske godine potpisati elektroni¢kim potpisom sukladno propisu
koji ureduje elektronicki potpis, zastititi na nacin da nije moguca izmjena pojedinih ili svih
njezinih dijelova ili listova 1 da se moZze u svakom trenutku otisnuti na papir. U suprotnom se
glavna knjiga ispisuje i uvezuje u roku od 120 dana od isteka proracunske godine na koju se
odnosi, a osoba ovlastena za zastupanje mora je potpisati.

(3) Rok ¢uvanja poslovnih knjiga pocinje te¢i zadnjeg dana proracunske godine na koju se
odnose.

Clanak 10.

(1) Knjizenje i evidentiranje u poslovnim knjigama temelji se na vjerodostojnim, istinitim,
urednim i prethodno kontroliranim knjigovodstvenim ispravama.

(2) Knjigovodstvena isprava je pisani ili memorirani elektronicki dokaz o nastaloj poslovnoj
promjeni.

(3) Isprava za knjizenje je uredna kada se iz nje nedvosmisleno moze utvrditi mjesto i vrijeme
njezina sastavljanja 1 njezin materijalni sadrZaj, Sto znaci narav, vrijednost 1 vrijeme nastanka
poslovne promjene povodom koje je sastavljena. Vjerodostojna je isprava koja potpuno i
istinito odrazava nastali poslovni dogadaj.

(4) Zakonski predstavnik ili osoba koju on ovlasti potpisom na ispravi ili memoriranom $ifrom
ovlastenja za transakciju jam¢i da je isprava istinita i da realno prikazuje poslovnu promjenu
odnosno transakciju.

Clanak 11.

Poslovne knjige 1 knjigovodstvene isprave sastavljaju se na hrvatskom jeziku 1 izrazavaju u
valutnoj jedinici koja se primjenjuje u Republici Hrvatskoj.

Clanak 12.
(1) Knjigovodstvene isprave ¢uvaju se kao izvorne isprave ili na nositelju elektronickog zapisa

ili nositelju mikrografske obrade.
4.



(2) Knjigovodstvene isprave ¢uvaju se u slijede¢im rokovima, ako drugim propisima nije
odreden drugi rok:
1. trajno se ¢uvaju obracunski isprave u vezi s placama ili analiticka evidencija placa,
2. najmanje jedanaest godina cuvaju se isprave na temelju kojih su uneseni podaci u
dnevnik i glavnu knjigu,
3. najmanje sedam godina ¢uvaju se isprave na temelju kojih su uneseni podaci u
pomoc¢ne knjige.

Clanak 13.
(1) Vodenje knjigovodstva se moze povjeriti ovlastenoj stru¢noj organizaciji ili osobi.

(2) U slucaju iz stavka 1. ovog ¢lanka odgovornost za vodenje raunovodstva ne moze se
prenijeti na izvrsitelja.

I1l. POPIS IMOVINE | OBVEZA
Clanak 14.

(1) Na pocetku poslovanja, moraju se popisati imovina i obveze te navesti njihove pojedina¢ne
vrijednosti.

(2) Popis imovine i obveza mora se sastaviti i na kraju svake poslovne godine sa stanjem na
datum bilance.

cen e

cen e

podzakonskim aktom.
(4) Podaci o popisu unose se pojedina¢no u naturalnim i novéanim izrazima u popisne
liste.Popisne liste su knjigovodstvene isprave ¢iju vijerodostojnost potpisima potvrduju ¢lanovi
popisnog povjerenstva.

Clanak 15.

(1) Povjerenstvo za popis osniva ¢elnik Skole.

(2) Celnik iz stavka 1. ovog &lanka odreduje datum popisa, rokove obavljanja popisa i
dostavljanja izvjestaja s prilozenim popisnim listama.

(3) Nakon popisa, povjerenstvo je obvezno sastaviti izvjeStaj na temelju popisnih lista i svojih
zapazanja 1 predati ga Celniku iz stavka 1. ovog ¢lanka.



Clanak 16.
Celnik $kole na temelju izvjestaja i priloZenih popisnih lista, u okviru svojih ovlasti, odluéuje o:

nacinu likvidacije utvrdenih manjkova

nacinu knjiZzenja utvrdenih viSkova

otpisu nenaplativih i zastarjelih potrazivanja i obveza

rashodovanje sredstava, opreme i sitnog inventara

mjerama protiv osoba odgovornih za manjkove, oStec¢enja, neuskladenost
knjigovodstvenog i stvarnog stanja, zastaru i nenaplativost potrazivanja i slicno.
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IV. NACELA ISKAZIVANJA IMOVINE, OBVEZA, VLASTITIH IZVORA, PRIHODA 1
RASHODA

Iskazivanje imovine i obveza
Clanak 17.
(1) Imovina, obveze i vlastiti izvori odreduju financijski poloZaj $kole.

(2) Imovina jesu resursi koji se kontroliraju kao rezultat proslih dogadaja i od koji se o¢ekuju
buduce koristi u obavljanju djelatnosti.

(3) Obveze su neizmirena dugovanja koja su proizasla iz proslih dogadaja, za ¢iju se namiru
oc¢ekuje odljev resursa.

(4) Imovina se klasificira po svojoj vrsti, trajnosti i funkciji u obavljanju djelatnosti.
(5) Obveze se klasificiraju prema namjeni i ro¢nosti.
(6) Vlastiti izvori su ostatak imovine nakon odbitka svih obveza.

(7) Imovina i obveze iskazuju se po ra¢unovodstvenom nacelu nastanka dogadaja uz primjenu
metode povijesnog troska.

Clanak 18.

(1) Imovina se pocetno iskazuje po trosku nabave (nabavnoj vrijednosti) odnosno, po
procijenjenoj vrijednosti.

(2) Dugotrajna imovina je financijska i nefinancijska imovina ¢iji je vijek upotrebe duzi od
jedne godine 1 koja duze od jedne godine zadrzava isti pojavni oblik. Proizvedena dugotrajna
nefinancijska imovina ¢iji je pojedinacni trosak nabave ( nabavna vrijednost) nizi od 3.500,00
kuna moZe se otpisati jednokratno, stavljanjem u upotrebu uz obvezu pojedinac¢nog ili skupnog

pracenja u korisnom vijeku upotrebe.



(3) Kratkotrajna nefinancijska imovina je imovina namijenjena obavljanju djelatnosti ili
daljnjoj prodaji u roku kra¢em od godinu dana.

(4) Trosak nabave ( nabavna vrijednost) nefinancijske imovine ¢ini kupovna cijena uvecana za
carine, nepovratne poreze, troSkove prijevoza i sve druge troskove koji se mogu izravno dodati
troSkovima nabave i osposobljavanja za pocetak upotrebe.

(5) Dugotrajna imovina se , i nakon §to je u cijelosti otpisana, zadrzava u evidenciji i iskazuje u
bilanci do trenutka prodaje, darovanja, drugog nacina otudenja ili uniStenja.

Clanak 19.

(1) Vrijednost dugotrajne imovine ispravlja se po prosje¢nim godi$njim stopama linearnom
metodom.

(2) Iznimno od stavka 1. ovog ¢lanka vrijednosti bogatstava ( podskupina 011), knjiga,
umjetnickih djela i ostalih izloZbenih vrijednosti (podskupina 024) te plemenitih metala i
ostalih pohranjenih vrijednosti ( skupina 03) u pravilu se ne ispravljaju.

(3) Sastavni dio ovog Pravilnika jest popis stopa ispravka vrijednosti dugotrajne imovine.

(4) Ako se neproizvedenu nematerijalnu imovinu (patenti, koncesije, licence,pravo koristenja
tudih sredstava, dugogodi$nji zakup 1 sli€éno) ne moze utvrditi koristan vijek upotrebe, takva
imovina se ne otpisuje do trenutka prodaje, darovanja ,drugog nacina otudenje ili uniStenja.

(5) Osnovica za otpis dugotrajne imovine jest njen pocetni ili revalorizirani troSak nabave
( nabavna vrijednost) odnosno procijenjena vrijednost.

(6) Za ispravak vrijednosti imovine umanjuju se vlastiti izvori.
Iskazivanje prihoda i rashoda
Clanak 20.

(1) Prihodi i rashodi iskazuju se uz primjenu modificiranog ra¢unovodstvenog nacela nastanka
dogadaja.

(2) Modificirano ra¢unovodstveno nacelo nastanka dogadaja znaci da se:

- ne iskazuje rashod amortizacije nefinancijske dugotrajne imovine,

- ne iskazuju prihodi i rashodi uslijed promjena vrijednosti nefinancijske imovine,

- prihodi priznaju u izvjeStajnom razdoblju u kojem su postali raspoloZzivi 1 pod
uvjetom da se mogu izmjeriti,

- rashodi priznaju na temelju nastanka poslovnog dogadaja ( obveza )iu
izvjestajnom razdoblju na koje se odnose neovisno o pla¢anju,

- rashodi za utro$ak kratkotrajne nefinancijske imovine priznaju se u trenutku
nabave i u visini njene nabavne vrijednosti,

- zadonacije nefinancijske imovine iskazuju se prihodi i rashodi.



(3) Prihod je povecanje ekonomskih koristi tijekom izvjestajnog razdoblja u obliku priljeva
novca i nov¢anih ekvivalenata. Prihodi se temeljno klasificiraju na prihode poslovanja i prihode
od prodaje nefinancijske imovine Prihodi poslovanja Kklasificiraju se na prihode od
poreza,prihode od doprinosa, pomo¢i iz inozemstva i od subjekata unutar opéeg proracuna,
prihode od imovine, prihode od upravnih i administrativnih pristojbi, pristojbi po posebnim
propisima i naknada, prihode od prodaje proizvoda i robe te pruzenih usluga i prigode od
donacija, prihode iz nadleznog proracuna i od HZZO-a temeljem ugovornih obveza te kazne,
upravne mjere i ostale prihode. Prihodi od prodaje nefinancijske imovine klasificiraju se prema
vrstama prodane nefinancijske imovine.

(4) Rashodi su smanjenja ekonomske koristi u obliku smanjenja imovine ili povecanja obveza.
Rashodi se temeljno klasificiraju na rashode poslovanja i rashode za nabavu nefinancijske
imovine. Rashodi poslovanja klasificiraju se na rashode za zaposlene, materijalne rashode,
financijske rashode, subvencije,pomo¢i dane u inozemstvo i unutar opéeg prora¢una,naknade i
ostale rashode. Rashodi za nabavu nefinancijske imovine klasificiraju se po vrstama nabavljene
nefinancijske imovine.

(5) Primici su priljevi novca i novéanih ekvivalenata po svim osnovama.
(6) Izdaci su odljevi novca i nov¢anih ekvivalenata po svim osnovama.
V.SADRZAJ I PRIMJENA RACUNSKOG PLANA
Clanak 21.

(1) Racunskim planom utvrdene su broj¢ane oznake 1 nazivi pojedinih ra¢una po kojima se
knjigovodstveno iskazuje imovina, obveze i izvori vlasniStva te prihodi i primitci i rashodi i
izdaci.

(2) Racuni su razvrstani na : razrede, skupine, podskupine, odjeljke i osnovne racune.

(3) Osnovni racuni iz Racunskog plana mogu se ra$¢lanjivati, prema potrebama, na analiticke 1
podanaliticke racune. Ra$¢lanjivanje osnovnih ratuna u Racunskom planu obavlja se po
dekadnom sustavu.

Clanak 22.
(1) Racunski plan sadrzi 10 razreda i to:

0 — Nefinancijska imovina

1 — Financijska imovina

2 — Obveze

3 — Rashodi poslovanja

4 — Rashodi za nabavu nefinancijske imovine

5 — Izdaci za financijsku imovinu i otplate zajmova
6 — Prihodi poslovanja

7 — Prihodi od prodaje nefinancijske imovine



8 — Primici od financijske imovine i zaduzivanja
9 — Vlastiti izvori

(2) Razredi 0, 1, 2 i 9 jesu razredi u kojima se prate promjene i stanja imovine, obveza i
vlastitih izvora. Pregled stanja imovina i obveze temelj je za izracunavanje pokazatelja

odrzivosti aktivnosti Skole, a to su:

- financijska neto vrijednost ( razlika izmedu financijske imovine i obveza) i
- neto vrijednost ( razlika izmedu ukupne imovine i obveza)

(3) Razredi 3, 4, 5, 6, 7 i 8 jesu razredi u kojima se prema propisanoj ekonomskoj klasifikaciji
prate tekuce, kapitalne i financijske aktivnosti.

Va. IMOVINA
Nefinancijska imovina
Clanak 23.
Nefinancijska imovina obuhvaca:
- 01 Neproizvedenu dugotrajnu imovinu
- 02 Proizvedenu dugotrajnu imovinu
- 03 Plemenite metale i ostale pohranjene vrijednosti
- 04 Sitni inventar
- 05 Dugotrajnu nefinancijsku imovinu u pripremi i

- 06 Proizvedenu kratkotrajnu imovinu.

Clanak 24.

(1) Skupina racuna 01 — Neproizvedena dugotrajna imovina sastoji se od materijalne i
nematerijalne imovine.

(2) Materijalna imovina iz stavka 1. ovoga ¢lanka obuhvaca prirodna bogatstva nad kojima
Skola ima pravo vlasniStva.

(3) Gradevinski objekti koji se grade u svrhu poboljsanja kvalitete, povecanja produktivnosti
zemljiSta ili sprjecavanja erozije i drugih oblika unistavanja evidentiraju se kao povecanje
vrijednosti zemljisSta.



(4) Nematerijalna imovina obuhvaca: patente, koncesije, licence te ostala sli¢na prava.
Clanak 25.

(1) Skupina racuna 02 — Proizvedena dugotrajna imovina sastoji se od: gradevinskih objekata,
postrojenja i opreme, vojne opreme, prijevoznih sredstava, knjiga, umjetnickih djela i ostalih
izlozbenih vrijednosti, viSegodisnjih nasada i osnovnog stada i nematerijalne proizvedene
imovine.

(2) Zgrade i ostali gradevinski objekti iskazuju se odvojeno od zemljiSta na kojem su smjesteni.
Ako nije moguce odvojiti vrijednost objekta od vrijednosti zemljista tada se Citav iznos
evidentira na imovini koja ima veéu vrijednost ( najcesce su to gradevinski objekti).

(3) Spomenici u obliku zgrada i gradevinskih objekata evidentiraju se na raCunima zgrada
odnosno gradevinskih objekata.

(4) Knjige ( u papirnatom obliku ili na elektronskim medijima ), umjetnic¢ka djela i ostale
izlozbene vrijednosti jesu predmeti koje knjiznica unutar skole posjeduje i izlaze. Knjigama se
smatraju i stru¢na, znanstvena i ostala izdanja koja se nabavljaju za potrebe stru¢nog i
kontinuiranog obrazovanja i obavljanja djelatnosti. Kada se navedeni predmeti ¢uvaju
pohranjeni i ne koristi u procesu pruzanja usluga, evidentiraju se kao pohranjene knjige,
umjetnicka djela i sli¢ne vrijednosti u skupini ra¢una 03.

(5) Nematerijalna proizvedena imovina sastoji se od ulaganja u ra¢unalne programe,
umjetnickih, literarnih i znanstvenih djela 1 sli¢no.
Ulaganja u raunalne programe obuhvacaju troSkove kupnje ili nastale vlastite troSkove izrade 1
razvoja programa.

Clanak 26.

(1) Skupina racuna 04 — Sitni inventar ¢ine predmeti proizvedene kratkotrajne nefinancijske
imovine koji se ne utrose jednokratnom upotrebom u procesu poslovanja.

(2) Sitni inventar sastoji se od zaliha sitnog inventara i sitnog inventara u upotrebi.
(3) Sitni inventar otpisuje se jednokratno stavljanjem u uporabu .

(4) Sitni inventar u upotrebi obvezno se zadrzava u evidenciji 1 iskazuje u bilanci do trenutka
prodaje, darovanja, drugog nacina otudenja ili unistenja.

Clanak 27.

Skupina ra¢una 05 — Dugotrajna nefinancijska imovina u pripremi sadrzi ulaganja u tijeku
izrade ili nabave proizvedene dugotrajne imovine.

10.



Financijska imovina
Clanak 28.

Financijska imovina sastoji se od:
- 11 Novca u banci i blagajni,
- 12 Depozita, jamcevnih pologa i potrazivanja od zaposlenih te za vise pla¢ene poreze i ostalo,
- 13 Potrazivanja za dane zajmove
- 14 Vrijednosnih papira,
- 15 Dionica i udjela u glavnici,
- 16 Potrazivanja za prihode poslovanja,
-17 Potrazivanja od prodaje nefinancijske imovine i

- 19 Rashoda buduc¢ih razdoblja i nedospjele naplate prihoda ( aktivna vremenska
razgranicenja)

Clanak 29.

(1) Skupina racuna 11 - Novac u banci i blagajni, obuhvaca: novac u banci, izdvojena nov¢ana
sredstva te novac i vrijednosnice u blagajni.

(2) Izdvojena novC€ana sredstva jesu sredstva izdvojena na poseban racun radi osiguranja
placanja na temelju izdanih ¢ekova, trezorskih zapisa, mjenica, akreditiva, obveznica i slicno.

Clanak 30.

(1) Skupina rac¢una 12 — Depoziti, jam¢evni polozi i potrazivanja od zaposlenih te za vise
placene poreze i slino sadrzi: depozite u kreditnim i ostalim financijskim institucijama,
jam¢evne pologe , potrazivanja od zaposlenih, potrazivanja za viSe placene porez i doprinose te
ostala potrazivanja.

(2) Depoziti su oblik potrazivanja na temelju pologa novca kod depozitara — kreditnih i ostalih
financijskih institucija.

(3) Jamcevni polozi su jamcevine odnosno kaucije dane kao osiguranje izvrSenja ugovorne
obveze.

(4) Kratkoro¢ni depoziti evidentiraju se zaduzenjem odgovarajuceg ra¢una skupine 12 i
odobrenjem racuna novc¢anih sredstava, a dugoro¢ni depoziti i kratkoro¢ni depoziti koji se

vracaju u slijede¢oj godini evidentiraju se i preko odgovarajucih racuna razreda 5 i 8.
11.



(5) Potrazivanja za prodana potrazivanja (faktoring) evidentiraju se zaduZenjem odgovarajuceg
racuna skupine 12 i odobrenjem odgovarajuéeg racuna potrazivanja koja se prodaje. U trenutku
naplate sredstava od faktora , zaduzuje se obraCunati prihod skupine 96 ili 97 i odobrava
odgovarajuci izvorni prihod.

(6) Predujmovi za nabavu nefinancijske imovine evidentiraju se zaduzenjem osnovnog ra¢una
12912 - Potrazivanja za predujmove uz odobrenje racuna novc¢anih sredstava. Primitak racuna
evidentira se zaduzenjem odgovaraju¢eg osnovnog rac¢una u razredu 4 - Rashodi za nabavu
nefinancijske imovine i odobrenjem odgovarajuc¢eg osnovnog racuna u skupini 24 - Obveze za
nabavu nefinancijske imovine. PotraZivanje se odobrava uz zaduZenje raCuna navedenih
obveza.

Clanak 31.

(1) Skupina racuna 16 — PotraZivanja za prihode poslovanja sadrzi potrazivanja: za poreze, za
doprinose, za pomo¢i iz inozemstva i od subjekata unutar opéeg proracuna, za prihode od
imovine, za upravne i administrativne pristojbe, pristojbe po posebnim propisima i naknade, za
prihode od prodaje proizvoda i robe te pruzenih usluga, za prihode iz proracuna, za kazne i
upravne mjere te ostale prihode.

(2) Sredstva pomoci Europske unije ostvaruju se iz prora¢una Europske unije. Namijenjena su
za financiranje utvrdenih projekata i rashoda vezanih uz upravljanje i provedbu programa i
projekata koji se sufinanciraju iz sredstava pomo¢i Europske unije.

(3) Potrazivanje za sredstva pomo¢i iz stavka 2. ovog ¢lanka koja se refundiraju temeljem
placenih prihvatljivih rashoda evidentira se zaduzivanjem odgovarajuceg racuna odjeljka 1632
— Potrazivanja za pomoc¢i od medunarodnih organizacija te institucija 1 tijela EU 1 1638 —
Potrazivanja za pomo¢i iz drzavnog proracuna temeljem prijenosa EU sredstava i
odobravanjem odgovarajuceg racuna podskupine 963 — Obracunato pomo¢i iz inozemstva i od
subjekata unutar opéeg proracuna.

Clanak 32.

Skupina racuna 17 — PotraZivanja od prodaje nefinancijske imovine sadrZi potraZivanja od
prodaje: neproizvedene imovine, proizvedene dugotrajne imovine, plemenitih metala i ostalih
pohranjenih vrijednosti te proizvedene kratkotrajne imovine.

Clanak 33.

Potrazivanja se mogu, razli¢ito od odredbi ¢lanaka 32. i 33., evidentirati na racunu 120 —
Potrazivanja za prihode poslovanja i od prodaje nefinancijske imovine.

Clanak 34.

(1) Skupina racuna 19 — Rashodi budu¢ih razdoblja i nedospjela naplata prihoda (aktivna
vremenska razgranicenja) sadrzi:

- unaprijed pla¢ene rashode buducih razdoblja ( pretplate za casopise, premije
osiguranja, ¢lanarina) 12.



- prihode koji pripadaju odredenom obracunskom razdoblju , ali u tom razdoblju nije
dospjela njihova naplata ili nisu mogli biti izdani racuni i

- kontinuirane rashode buducih razdoblja.
(2) Rashodi koji nastaju kontinuirano i obracunavaju se za kalendarska razdoblja tijekom
proracunske godine (u pravilu mjese¢no) kao S§to su : rashodi za zaposlene, komunalne
usluge,opskrba energentima, telekomunikacijske usluge, najamnine i zakupnine i druge
naknade i sli¢no, ukljuCuju se u rashode razmjerno broju mjeseci u razdoblju za koje se
izvjestaji sastavljaju.

(3) Rashodi iz stavka 2. ovoga Clanka koji se ne ukljucuju u tekucée izvjestajno razdoblje
iskazuju se kao vremenska razgranicenja — kontinuirani rashodi buduci razdoblja.

Vb. OBVEZE

Clanak 35.
Obveze se sastoje od:
- 23 Obveza za rashode poslovanja,
- 24 Obveza za nabavu nefinancijske imovine
- 25 Obveza za vrijednosne papire,
- 26 Obveza za kredite i zajmove i
-290dgodeno placanje rashoda i prihoda buduéih razdoblja(pasivna vremenska razgranicenja).

Clanak 36.
Skupina racuna 23 — Obveze za rashode poslovanja sadrZzi obveze koje se u trenutku nastanka
priznaju kao rashod na ra¢unima razreda 3 — Rashodi poslovanja, a to su obveze za : zaposlene,
materijalne rashode, financijske rashode, subvencije, temeljem sredstava pomoc¢i unutar opeg
proraCuna te ostale tekuce obveze.

Clanak 37.
Skupina racuna 24 — Obveze za nabavu nefinancijske imovine sadrzi obveze koje se u trenutku
nastanka priznaju kao rashod na racunima razreda 4 - Rashodi za nabavu nefinancijske
imovine, a to su obveze za nabavu : neproizvedene dugotrajne imovine, proizvedene dugotrajne
imovine te obveze za dodatna ulaganja na nefinancijskoj imovini.

Clanak 38.
Obveze se mogu, razli¢ito od odredbi ¢lanak 35.,36. 1 37.,evidentirati na racunu 220 — Obveze

za nabavu dobara i usluga.
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U trenutku nastanka obveze se priznaju kao rashod na ra¢unima razreda 3 — Rashodi poslovanja
ili razreda 4 - Rashodi za nabavu nefinancijske imovine.

Clanak 39.
Skupina racuna 29 — Odgodeno placanje rashoda i prihodi buduc¢ih razdoblja sadrzi rashode
koji nisu fakturirani, a terete tekuce razdoblje te prihode koji su naplaceni ili obracunani u
teku¢em razdoblju , a odnose se na idu¢e obracunsko razdoblje.
Vc. RASHODI POSLOVANJA
Clanak 40.

Rashodi poslovanja obuhvacaju rezultate transakcija koje utjecu na smanjenje neto vrijednosti i
klasificiraju se na slijedece skupine racuna:

- 31 Rashodi za zaposlen,
- 32 Materijalni rashodi,

- 34 financijski rashodi,

Clanak 41.
(1) Skupina racuna 31 — Rashodi za zaposlene sadrzi:
- place ( u bruto iznosu)
- ostale rashode za zaposlene: bonus za uspjeSan rad, nagrade (jubilarne nagrade, prigodne
godisnje nagrade, posebne nagrade i sli¢no), darove ( zaposlenima, djeci zaposlenika i sli¢no),
otpremnine, naknade za bolest ( za bolovanje duze od 90 dana), invalidnost 1 smrtni slucaj,
regres za godisnji odmor 1
- doprinose na place.

(2) Place su naknade koje poslodavac isplacuje zaposlenima za obavljeni rad.

(3) Place za redovan rad obuhvacaju place te naknade placa: za bolovanja, godi$nji odmor i
placene izostanke 1 ostale naknade placa ( njega djeteta, vojna vjezba i sli¢no).

(4) Place u naravi jesu dobra, usluge, prava i ostala primanja odredene novéane vrijednosti koje
se daje zaposlenima za obavljeni rad, a oni ih koriste u slobodno vrijeme i za zadovoljavanje
vlastitih potreba.
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Clanak 42.

(1) Skupina ra¢una 32 — Materijalni rashodi obuhvaca troskove koriStenja usluga i dobara
potrebnih za redovno funkcioniranje i obavljanje djelatnosti.

(2) Naknade troSkova zaposlenima ukljucuju rashode za sluzbena putovanja, rashode za
prijevoz, rad na terenu i odvojeni zivot, rashode za stru¢no usavrSavanje zaposlenih i ostale
naknade troskova zaposlenima.

(3) Evidentiranje rashoda za materijal i dijelove za tekuée i investicijsko odrzavanje obavlja se
samo ako se materijal i dijelovi nabavljaju posebno. Ako su materijal i dijelovi nabavljeni u
sklopu usluge evidentiraju se kao rashodi za usluge tekuceg i investicijskog odrzavanja.

(4) Tekuce i investicijsko odrzavanje podrazumijeva stalne aktivnosti kojima se imovina
odrzava ili vra¢a u upotrebljivo stanje, kao §to su : servisiranje uredaja i opreme, uredenje
unutarnjih i vanjskih zidova, popravci i zamjena dotrajalih dijelova, periodi¢ni remonti
postrojenja i opreme i slicno.

Clanak 43.

(1) Skupina racuna 34 — Financijski rashodi obuhvaca rashode za kamate za izdane vrijednosne
papire i za primljene kredite i zajmove, rashode za bankarske usluge i usluge platnog prometa,
negativne tecajne razlike i razlike zbog primjene valutne klauzule, zatezne kamate te ostale
nespomenute financijske rashode.

(2) Realizirana teCajna razlika nastaje kada dode do promjene u valutnom tecaju izmedu
datuma transakcije i datuma podmirenja stavki proizaslih iz transakcije. Razlike zbog primjene
valutne klauzule nastaju kad se obveze ugovaraju u tecaju valute Republike Hrvatske u odnosu
prema stranoj valuti. Realizirana te€ajna razlika i1 razlika zbog primjene valutne klauzule
evidentira se kao prihod ili rashod.

(3) Zatezne kamate se iskazuju odvojeno od vrijednosti transakcije temeljem kojih su nastale.
Clanak 44.

(1) Dobivena dugotrajna nefinancijska imovina evidentira se odobravanjem odgovarajuceg
racuna prihoda poslovanja i1 zaduZivanjem odgovarajuceg racuna rashoda za nabavu dugotrajne
nefinancijske imovine. Istovremeno se za primljenu imovinu zaduZuje odgovarajuci racun
nefinancijske imovine u razredu 0, a odobrava odgovaraju¢i raun vlastitih izvora u razredu 9.

(2) Dobivena kratkotrajna nefinancijska imovina evidentira se odobravanjem odgovarajuceg
racuna prihoda poslovanja i zaduzivanjem odgovarajuceg racuna rashoda za nabavu
kratkotrajne nefinancijske imovine u razredu 3. Evidencije u razredu O provode se kod donacija
sitnog inventara i proizvedene kratkotrajne imovine koja se drZi na zalihama.

(3) Medusobni prijenosi kratkotrajne i dugotrajne nefinancijske imovine proracuna i

proracunskih korisnika evidentiraju se preko promjena u obujmu imovine.
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Clanak 45.

(1) Skupina racuna 39 — Raspored rashoda i prijelazni racun sadrzi racune za raspored rezultata
1 prijelazne racune. Racuni za raspored rezultata sluze za zakljucivanje razreda 3 na kraju
izvjestajnog razdoblja.

(2) Na kraju izvjestajnog razdoblja u skupini 39 ne moze ostati saldo.
Vd. RASHODI ZA NABAVU NEFINANCIJSKE IMOVINE
Clanak 46.

(1) Rashodi za nabavu nefinancijske imovine jesu ulaganja nastala u postupku stjecanja
nefinancijske imovine i klasificiraju se prema njezinim pojavnim oblicima.

(2) Rashodi za nabavu nefinancijske imovine priznaju se u trenutku nabave i evidentiraju na
slijede¢i nacin: nabava nefinancijske imovine evidentira se odobrenjem odgovarajuc¢eg racuna
obveza za nabavu nefinancijske imovine u skupini 24 i zaduzenjem odgovarajuceg racuna
rashoda za nabavu nefinancijske imovine u razredu 4. Istovremeno s evidencijom obveze i
rashoda evidentira se nabavljena imovina zaduzenjem odgovaraju¢eg racuna nefinancijske
imovine u razredu 0 i odobrenjem racuna vlastitih izvora u skupini 91. Pla¢anje se evidentira
odobrenjem novcanih sredstava u skupini 11 i zaduzenjem odgovarajuc¢eg racuna obveza za
nabavu nefinancijske imovine u skupini 24.

(3) Kod nabave nefinancijske imovine na robni zajam i financijski najam osim knjizenja iz
stavka 2. ovoga Clanaka provode se 1 slijede¢a knjizenje: zaduzuje se raCun obveza za nabavu
nefinancijske imovine u skupini 24 1 odobrava odgovarajuc¢i racuna primljenih zajmova u
razredu 8 te se zaduZuje odgovarajuci racun ispravka vlastitih izvora u skupini 91 1 odobrava
odgovarajuci ra¢un obveza za primljene zajmove u skupini 26.

Clanak 47.

Rashodi za dodatna ulaganja jesu ulaganja kojima se produzuje vijek upotrebe, povecava
kapacitet, mijenja namjena ili znatno poboljSavaju funkcionalna svojstva nefinancijske imovine
kao npr. ulaganja u obnovu, rekonstrukciju ili povecanje nefinancijske imovine koja ne moraju
biti uvjetovana stanjem imovine. Za vrijednost dodatnih ulaganja povecava se vrijednost
imovine na kojoj je ulaganje izvrSeno.

Ve. IZDACI ZA FINANCISKU IMOVINU | OTPLATE ZAJMOVA
Clanak 48.
Izdaci za financijsku imovinu 1 otplate zajmova obuhvacaju izdatke za : dane zajmove i
depozite, ulaganja u vrijednosne papire, dionice i udjele u glavnici, otplatu glavnice primljenih

kredita i zajmova te otplatu glavnice za izdane vrijednosne papire.
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Vf. PRIHODI POSLOVANJA
Clanak 49.

Prihodi obuhvacaju rezultate transakcija koje utjeCu na povecanje neto vrijednosti i klasificiraju
se na slijedece skupine racuna:

- 63 Pomoc¢i iz inozemstva i od subjekata unutra opéeg proracuna

- 64 Prihodi od imovine

- 66 Prihodi od prodaje proizvoda i robe te pruzenih usluga i prihodi od donacija

- 67 Prihodi iz nadleznog proracun i od HZZO-a temeljem ugovornih obveza
Clanak 50.

Skupine ra¢una 63 — Pomoc¢i iz inozemstva i od subjekata unutra opc¢eg proracuna , 64 - Prihodi
od imovine, 66 - Prihodi od prodaje proizvoda i robe te pruzenih usluga i prihodi od donacija,
67 Prihodi iz nadleznog proracun i od HZZO-a temeljem ugovornih obveza obuhvacaju
neporezne prihode.

Clanak 51.

(1) Skupine racuna 63 — Pomoci iz inozemstva i od subjekata unutra opéeg prora¢una obuhvaca
tekuce 1 kapitalne prijenose koje se dobiju od inozemnih vlada, medunarodnih organizacija te
institucija i tijela EU, iz proracuna, od izvanproracunskih korisnika, pomo¢i izravnanja, pomoci
iz proracuna koji im nije nadleZan te pomoc¢i iz drzavnog proracuna temeljen prijenosa EU
sredstava.

(2) Pomo¢i od institucija i tijela EU i pomo¢i iz drzavnog proracuna temeljem prijenosa EU
sredstava ( tekuce i kapitalne ) priznaju se u prihode izvjestajnog razdoblja razmjerno
troskovima provedbe ugovorenih programa i projekata.

(3) Sredstva koja se ostvare iz prorac¢una koji nam nije nadleZan se iskazuju u podskupini

racuna 636 - Pomo¢i prora¢unskim korisnicima iz proracuna koji im nije nadleZan, i u slucaju
kada se ista ostvare preko nadleZnog proracuna.

Clanak 52.

(1) Skupina racuna 64 — Prihodi od imovine obuhvaca prihode od financijske i prihode od
nefinancijske imovine.

(2) Prihodi od financijske imovine jesu: kamate ( po vrijednosnim papirima, na orocena
sredstva i depozite po videnju i ostali prihodi od financijske imovine),pozitivne tecajne razlike.
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(3) U slucaju iznajmljivanja ili davanja imovine u zakup, ostvareni prihodi se iskazuju kao
prihodi od pruzenih usluga.

Clanak 53.

(1) Skupina ra¢una 66 — Prihodi od prodaje proizvoda i robe te pruzenih usluga i prihodi od
donacija sadrzi prihode koje proracunski korisnici ostvare obavljanjem poslova na trzistu i u
trziSnim uvjetima, a koji se ne financiraju iz proracuna i prihode od donacija od pravnih i
fizickih osoba izvan opéeg proracuna.

(2) Donacije su sredstva koja se, bez obveze vracanja, dobiju od pravnih i fizi¢kih osoba izvan
opceg proracuna.

Clanak 54.

(1) Skupina rac¢una 67 - Prihodi iz nadleznog proracun i od HZZO-a temeljem ugovornih
obveza, obuhvaca prihode koji se ostvare iz nadleZnog proracuna za financiranje redovne
djelatnosti.

(2) U okviru podskupine 671 — Prihodi iz nadleznog proracuna za financiranje redovne
djelatnosti proracunskih korisnika, na osnovnim ra¢unima unutar odjeljka 6711 — Prihodi iz
nadleznog prorac¢una za financiranje rashoda za nabavu nefinancijske imovine i 6714 — Prihodi
iz nadleZnog proracuna za financiranje izdataka za financijsku imovinu i otplatu zajmova ,
evidentiraju se prihodi koje se ostvare iz proracuna, za kojeg je iz Registra proracunskih i
izvanproracunskih korisnika razvidno da je nadlezan prora¢unskom korisniku.

Vg. PRIHODI OD PRODAJE NEFINANCIJSKE IMOVINE
Clanak 55.

Prodaja nefinancijske imovine evidentira se odobrenjem odgovaraju¢eg raCuna obraunatih
prihoda od prodaje nefinancijske imovine u skupini raéuna 97 i zaduZenjem odgovarajuéeg
racuna potrazivanja od prodaje nefinancijske imovine u skupini ratuna 17. Istovremeno se
odobrava racun prodane nefinancijske imovine u razred 0 1 zaduzuje odgovarajuci racun izvora
vlasnistva u skupini 91. Kada kupac plati kupljenu imovinu, zaduzuje se rac¢un nov¢anih
sredstava 1 odobrava racun potraZivanja od prodaje nefinancijske imovine u skupini racuna 17,
istovremeno se zaduzuje racun obracunatih prihoda u skupini ra¢una 97 i odobrava
odgovarajuci ra¢un prihoda od prodaje nefinancijske imovine u razredu 7.

Vh. VLASITI IZVORI I UTVRDIVANIJE REZULTATA
Clanak 56.
Vlastiti izvori sadrze:
- 91 Vlastite izvore i ispravak vlastitih izvora
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- 92 Rezultat poslovanja

- 96 obracunate prihode poslovanja

- 97 Obracunate prihode od prodaje nefinancijske imovine
- 98 Rezerviranja

- 99 Izvanbilan¢ne zapise
Clanak 57.

(1) Promjene u vrijednosti ( revalorizacija) i promjene u obujmu imovine obveza jesu dogadaji
koji utjecu na imovinu i obveze, a nisu rezultat aktivnosti odnosno transakcija. Evidentiraju se
na odgovaraju¢im ra¢unima imovine i obveza, a u korist ili na teret odgovaraju¢eg racuna u
podskupini 915.

(2) Svaka promjene evidentirana na racunima podskupine 915 prenosi se u korist ili na teret
odgovarajuceg racuna u skupini 91.

(3) Iznimno od odredbe stavka 1. ovoga ¢lanka kao promjene u obujmu imovine i obveza
iskazuje se reklasifikacija i zamjena jedne vrste imovine/ obveza drugom.

(4) Promjene u vrijednosti ( revalorizacija) najée$ce su rezultata inflacije ili promjene u trzi$noj
vrijednosti imovine odnosno obveza.

(5) Promjene u obujmu najcescée su rezultat po¢etka priznavanja odnosno prestanka priznavanja
imovine 1 drugih promjena u koli¢ini 1 kvaliteti ve¢ priznate imovine. Druge promjene u
obujmu nastaju zbog:

- izvanrednih dogadaja ( kao §to su potresi, poplave, pozar i sli¢no, otpisi potrazivanja,
nepredvideno zastarijevanje 1 /ili propadanje imovine ),

- nepredvidenih S$teta ( znatni gubici inventara zbog poZara, krade i sli¢no ) 1

- prirodnog prirasta.

Utvrdivanje rezultata i zakljucna knjizenja

Clanak 58.
(1) Na kraju izvjesStajnog razdoblja rezultat se utvrduje tako da se za ukupan iznos rashoda i
izdataka odobravaju racuni rasporeda rashoda i izdataka u skupinama 39, 49 1 59 i zaduzuju
odgovarajuci racuni rezultata skupine 92. Za ukupni iznos prihoda i primitaka zaduzuju se
racuni rasporeda prihoda i primitaka u skupinama 69, 79 1 89 i odobravaju odgovaraju¢i racuni
rezultata poslovanja u skupini 92.

(2) Ako je potrazna strana na racunima rezultata poslovanja skupine 92 vec¢a od dugovne, za
utvrdenu razliku zaduZuje se odgovarajuci racun rezultata poslovanja i odobrava odgovarajuci
racun viska prihoda 1 primitaka u skupini 92.
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Ako je dugovna strana na rac¢unima rezultata poslovanja skupine 92 veca od potrazne za
utvrdenu razliku odobrava se odgovarajuci racun rezultata poslovanja i zaduzuje odgovarajuéi
racun manjka prihoda 1 primitaka u skupini 92.

(3) Na kraju godine svi ra¢uni u razredima 3, 4, 5, 6, 7 1 8 se zatvaraju.
Clanak 59.

(1) Saldo na kraju godine na podskupini 922 utvrduje se prebijanjem viskova i manjkova po
istovrsnim kategorijama i izvorima financiranja ( visak prihoda poslovanja i manjak prihoda
poslovanja, viSak prihoda od nefinancijske imovine i manjak prihoda od nefinancijske imovine,
visak primitaka od financijske imovine i manjak primitaka of financijske imovine) na razini
osnovnog racuna. Za iznose koji su bili evidentirani tijekom godine na racunima kapitalnih
prijenosa sredstava, ato su :6632 - Kapitalne donacije te 67121 — Prihodi iz nadleznog
proracuna za financiranje rashoda za nabavu nefinancijske imovine, a koji su utroSeni za
nabavu dugotrajne nefinancijske imovine zaduzuje se racun viska ili manjka prihoda
poslovanja, a odobrava rac¢un viska ili manjak prihoda od nefinancijske imovine. Za iznose
prihoda od nefinancijske imovine koji su tijekom godine utroSeni za financiranje rashoda
poslovanja koji pripadaju kategoriji kapitalnih rashoda u skladu sa ¢lankom 70. stavkom 2.
Zakona o proracunu, zaduzuje se racun viska ili manjka prihoda od nefinancijske imovine, a
odobrava rac¢un viska ili manjka prihoda poslovanja.

(2) Stanja utvrdena na osnovnim ra¢unima podskupine 922 i iskazana u financijskim
izvjestajima za proracunsku godinu raspodjeljuju se u slijede¢oj prora¢unskoj godini u skladu s
Odlukom o raspodjeli rezultata 1 uz pridrzavanje ogranicenja u skladu s propisima iz podrucja
proracuna.

Clanak 60.

(1) Skupine racuna 96 — Obrac¢unati prihodi poslovanja i 97 - Obracunati prihodi od prodaje
nefinancijske imovine sadrze obracunate tekuce prihode i obraunate prihode od prodaje
nefinancijske imovine.

(2) Obracunati prihodi iskazuju se po nacelu nastanka dogadaja u izvjeStajnom razdoblju i
izrazavaju vrijednost nov¢anih primitaka koji ¢e uslijediti pri naplati potrazivanja po
navedenim osnovama

(3) Nakon naplate nastalih potrazivanja odgovarajuce svote iskazanih obracunatih prihoda
priznaju se kao prihodi izvjestajnog razdoblja.

Clanak 61.

Skupina raCuna 98 — Rezerviranja sadrzi rezerviranja novc¢anih sredstava z odredene namjene
kao Sto su:
- Rezerviranja za otplate zajmova/kredita koji dospijevaju u tekucoj godini
- Rezerviranja za ostale namjene sukladno propisima.
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Clanak 62.

Skupina raCuna 99 — Izvanbilan¢ni zapisi sadrzi stavke koje su vezane, ali nisu ukljucene u
bilan¢ne kategorije, i to:

- tuda imovina dobivena na koriStenje

- dana jamstva

- dana kreditna pisma

- instrumenti osiguranja placanja

- ostali izvanbilan¢ni zapisi.

V1. RIJELAZNE 1 ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 63.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja.
Pravilnik je objavljen preko oglasne plo¢e Skole dana 09.06.2015 godine

Clanak 64.

Donosenjem ovog Pravilnika, stavlja se izvan snage prethodni Pravilnik o ra¢unovodstvu i
financijskom poslovanju Klasa:602-03/93-04 , Ur broj: 2181/79-93-4-229 od 10.5.1993 godine.

Ravnatelj:

Dragan Pavelin, dipl.ing

Predsjednik Skolskog odbora:

Vesna Zivkovi¢, prof

Klasa: 003-05/15-01/09
Ur.broj: 2181-79-15-07-1
Split, 08.06.2015.

Dostaviti:
1.0glasna ploca
2.TajniStvo
3.Racunovodstvo
4.Pismohrana
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