HRN EN 150 9001

REPUBLIKA HRVATSKA
MINISTARSTVO ZNANOSTI, OBRAZOVANJA | SPORTA

Na temelju Clanka 82. stavka 10. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli
(Narodne novine, broj 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 16/12 i 86/12), ministar znanosti,
obrazovanja i sporta donosi

PRAVILNIK O POLAGANJU DRZAVNE MATURE

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

(1) Ovim se Pravilnikom propisuju sadrzaj, uvjeti, nacin i postupak polaganja drzavne mature
1 ispita drzavne mature.

(2) Srednje obrazovanje ucenika gimnazijskih programa obrazovanja zavrSava polaganjem
drzavne mature.

(3) Ispite drzavne mature mogu polagati i ucenici u strukovnim i umjetni¢kim programima
obrazovanja, koji traju najmanje Cetiri godine i Cije srednje obrazovanje zavrSava izradbom 1i
obranom zavr$noga rada u organizaciji 1 provedbi Skole.

(4) Ispite drzavne mature mogu polagati i pristupnici koji su najmanje ¢etverogodiSnje srednje
obrazovanje zavr$ili u Republici Hrvatskoj te pristupnici koji su izvan Republike Hrvatske
zavrSili srednje obrazovanje usporedivo s cetverogodiSnjim srednjim obrazovanjem u

Republici Hrvatskoj, sto utvrduje Nacionalni centar za vanjsko vrednovanje obrazovanja ( u
daljnjem tekstu: Centar).

(5) Izrazi koji se u ovome Pravilniku koriste u muskome rodu neutralni su i odnose se i na
muske i1 na zenske osobe.

Clanak 2.
(1) Drzavna se matura provodi polaganjem ispita drzavne mature.
(2) Ispiti drzavne mature ispiti su iz opéeobrazovnih predmeta.

(3) Ispiti drzavne mature na standardizirani se nacin provode u cijeloj drzavi u isto vrijeme i
pod jednakim uvjetima i kriterijima za sve ucenike, odnosno pristupnike.

(4) Ispite provodi Nacionalni centar za vanjsko vrednovanje obrazovanja u suradnji sa
Skolama i ostalim javnim ustanovama uklju¢enim u provedbu ispita drzavne mature.

(5) Sve osobe ukljucene u organizaciju i provodenje drzavne mature duzne su Cuvati tajnost
podataka o ¢emu potpisuju izjavu ¢iji obrazac odlukom propisuje Centar, sukladno Statutu
Nacionalnoga centra za vanjsko vrednovanje obrazovanja (Narodne novine, broj 1/06).



Il. ISPITI DRZAVNE MATURE

Clanak 3.
(1) Ispite drzavne mature ¢ine ispiti obveznoga dijela i ispiti izbornoga dijela.

Clanak 4.
(1) Ispite obveznoga dijela ¢ine ispiti iz sljedeéih predmeta:
— Hrvatskoga jezika,
— Matematike i

— stranoga jezika.

(2) Ucenici klasi¢nih gimnazija mogu, prema osobnom izboru, u sklopu ispita obveznoga
dijela drzavne mature umjesto ispita iz stranoga jezika polagati ispit iz Latinskoga ili Grc¢koga
jezika.

(3) Ucenici koji se Skoluju na jeziku i pismu nacionalnih manjina, u sklopu ispita obveznoga
dijela drzavne mature uz ispit iz hrvatskoga jezika, obvezno polazu ispit iz jezika nacionalne
manjine na kojemu se $koluju, a kao treci ispit u sklopu ispita obveznoga dijela drzavne
mature biraju ispit iz matematike ili iz stranoga jezika.

(4) Ucenici koji se skoluju na jeziku i pismu ¢eSke nacionalne manjine, mogu polagati ispite
obveznoga dijela drzavne mature sukladno stavku 1. ili 3. ovoga ¢lanka.

(5) Kao ispit obveznoga dijela drzavne mature moze se polagati samo strani jezik Ciji je
sadrzaj propisan ispitnim katalogom, a iz kojega je ucenik u najmanje dvije Skolske godine
tijekom srednjega obrazovanja bio pozitivno ocijenjen.

Clanak 5.

(1) Ucenik iz ¢lanka 1. stavka 2. ovoga Pravilnika uspjesno je polozio drzavnu maturu ako je
poloZzio sve ispite obveznoga dijela drzavne mature.

(2) O polozenim ispitima obveznoga dijela drzavne mature uéeniku iz stavka 1. ovoga ¢lanka
izdaje se svjedodzba o drzavnoj maturi, a o poloZenim ispitima izbornoga dijela potvrda o
poloZenim ispitima drzavne mature.

(3) Uceniku iz ¢lanka 1. stavka 3. i pristupnicima iz ¢lanka 1. stavka 4. ovoga Pravilnika
izdaje se potvrda o poloZenim ispitima drZzavne mature. Potvrda se izdaje uz uvjet da su
uspjesno zavrsili srednje obrazovanje.

(4) Isprave iz stavka 2. i 3. ovoga Clanka izdaje Centar.

Clanak 6.
(1) Ispiti obveznoga dijela drzavne mature mogu se polagati na jednoj od dviju razina i to:
A —visoj razini
B — osnovnoj razini.
(2) Razine se propisuju ispitnim katalozima.



(3) Iznimno, ucenici koji se skoluju na jeziku i pismu nacionalnih manjina mogu u sklopu
ispita izbornoga dijela prijaviti ispit iz Matematike ili stranoga jezika te razinu istih, ako jedan
od tih ispita nisu polagali u sklopu ispita obveznoga dijela drzavne mature.

(4) Ako se ispit prijavi u sljede¢emu roku na drugoj razini, sSmatra se da se ispit polaze po
drugi puta.

Clanak 7.

(1) U sklopu ispita izbornoga dijela drzavne mature biraju se predmeti koji ¢e se polagati, a u
jednome roku moze Se prijaviti najvise Sest izbornih predmeta.

(2) Popis ispita izbornoga dijela drzavne mature donosi Centar za svaku $kolsku godinu do
pocetka prijava ispita, a uz prethodnu suglasnost ministarstva nadleznoga za obrazovanje (u
daljnjemu tekstu: Ministarstvo).

Clanak 8.
U jednome danu mogu se polagati najvise dva ispita drzavne mature.

Clanak 9.

(1) Ispitni sadrzaji te nadin provjere i ocjenjivanja znanja i sposobnosti na ispitima ureduju se
predmetnim ispitnim katalozima.

(2) Ispitne kataloge koji se izraduju prema nastavnim planovima i programima iz
opceobrazovnih predmeta, donosi Centar uz prethodnu suglasnost Ministarstva.

(3) Ispitne kataloge objavljuje Centar na svojim mreznim stranicama na pocetku $kolske
godine u kojoj se polazu ispiti, a mogu biti objavljeni i u tiskanome obliku.

I11. PRIPREMA PROVEDBE DRZAVNE MATURE

Clanak 10.

(1) Pripremne i druge radnje u svezi s organizacijom i provedbom drzavne mature u $koli
provodi Skolsko ispitno povjerenstvo (u daljnjem tekstu: ispitno povjerenstvo).

(2) Ispitno povjerenstvo Cine:
— ravnatelj koji je po poloZaju predsjednik povjerenstva i
— Sest ¢lanova iz reda nastavni¢koga vijeca od kojih je jedan ispitni koordinator.

(3) Ravnatelj imenuje ostale ¢lanove ispitnoga povjerenstva u rujnu za tekuéu Skolsku godinu,
a za svaki ispitni rok za provedbu ispita ravnatelj imenuje dezurne nastavnike.

(4) Plan i program rada ispitnoga povjerenstva i dezurnih nastavnika tijekom provedbe ispita
drzavne mature dio je godi$njega plana i programa rada skole.

(5) Za pravilnost provedbe ispita drzavne mature u $koli odgovoran je ravnatelj.

(6) Za pristupnike iz ¢lanka 1. stavka 4. ovoga Pravilnika ispitno povjerenstvo imenuje
ravnatelj Centra.



Clanak 11.

(1) Ispitno povjerenstvo obavlja sljedece poslove:

utvrduje preliminarni popis pristupnika za polaganje ispita na temelju
zaprimljenih predprijava i dostavlja ga Centru,

utvrduje konacan popis pristupnika koji su ispunili uvjete za polaganje ispita i
dostavlja ga Centru,

odlucuje o opravdanosti naknadne prijave ispita drzavne mature, promjeni
prijavljenih ispita drzavne mature i odjavi ispita drzavne mature,

odlucuje o opravdanosti nepristupanja pristupnika polaganju ispita,
prati provedbu ispita drzavne mature,

zaprima i rjeSava prigovore pristupnika u svezi s nepravilnostima provedbe
ispita i prigovore pristupnika na ocjene te utvrduje opravdanost prigovora i 0
tome obavjeStava Centar u roku od 48 sati na nacin koji propisuje Centar,

utvrduje i ostale poslove nastavnika u provedbi ispita,

obavlja i druge poslove koji proizlaze iz naravi provedbe ispita.

(2) Ispitno povjerenstvo duzno je biti nazo¢no na ispitnim mjestima tijekom cijele provedbe
drzavne mature i ispita drzavne mature.

Clanak 12.

Zadace predsjednika ispitnoga povjerenstva jesu:

— osiguravanje pravilnosti provedbe ispita drzavne mature,
— osiguravanje materijalnih uvjeta za provedbu,
— sazivanje sjednica ispitnoga povjerenstva,

— 1imenovanje dezurnih nastavnika 1 voditelja ispitnih prostorija na
prijedlog ispitnoga koordinatora,

— osiguravanje primjene ovoga Pravilnika,

— skrb za tajnost ispita drzavne mature na ispitnome mjestu.

Clanak 13.

(1) Poslovi i odgovornost ispitnoga koordinatora jesu:

osiguravanje i provjeravanje popisa i prijava ucenika za ispite,
rasporedivanje uc¢enika u skupine po ispitnim prostorijama,

zaprimanje, zaStita i pohranjivanje ispitnih materijala,

odredivanje 1 pripremanje prostorija za provodenje ispita,

nadzor provodenja ispita i osiguravanje pravilnosti postupka provedbe ispita,
povrat ispitnih materijala Centru,

informiranje svih ucenika o sustavu vanjskoga vrjednovanja i zadatcima i
ciljevima vrjednovanja,



— sastajanje s dezurnim nastavnicima, upuéivanje istih u njihove duznosti,
obveze i odgovornosti te predaja potrebnoga materijala,

— savjetovanje u¢enika o odabiru ispita izbornoga dijela drzavne mature,

— informiranje uclenika o postupku provodenja ispita te koordiniranje
prijavljivanja za ispite na razini skole,

— vodenje brige u skoli o provedbi prilagodbe ispita za ucenike s teSko¢ama,

— informiranje nastavnika o sustavu, zadatcima i ciljevima vanjskoga
vrjednovanja te savjetovanje i pruzanje podrske,

— sudjelovanje na stru¢nim sastancima koje organizira Centar,

— organiziranje tematskih sastanaka na kojima se raspravlja i informira o svim
pitanjima i novostima u svezi s vanjskim vrjednovanjem,

— osiguravanje pravovremene dostupnosti informacija i publikacija za
nastavnike,

— suradivanje s roditeljima u savjetovanju ucenika glede odabira ispita izbornoga
dijela drzavne mature,

— unoSenje podataka u SrediSnji registar drzavne mature,
— unoSenje prijava za ispite u suradnji s ucenicima
— ispisivanje i podjela svjedodzbi i potvrda o drZzavnoj maturi.
(2) U slucaju sprijecenosti poslove ispitnoga koordinatora obavlja osoba koja ga zamjenjuje.

(3) Ispitnoga koordinatora i osobu koja ga zamjenjuje imenuje ravnatelj Centra na prijedlog
ravnatelja Skole za svaku $kolsku godinu, s pravom ponovnoga imenovanja.

Clanak 14.
(1) Za kvalitetu pripreme i provedbe ispita drzavne mature odgovoran je Centar.

(2) Kvalitetu provedbe drzavne mature prati i vrjednuje Ministarstvo, odnosno tijela koja
Ministarstvo ovlasti.

(3) Za zakonitost provedbe ispita u Skoli odgovoran je ravnatelj.
IV. ISPITNI ROKOVI, RASPORED ISPITA, PRIJAVA | ODJAVA

Clanak 15.
(1) Ispiti drzavne mature polazu se u ljetnomu i jesenskomu ispitnom roku.

(2) Polaganje ispita uCenici iz Clanka 1. stavaka 2. i 3. prijavljuju na nacin koji propisuje
Centar. Skola prikuplja prijave u pisanomu obliku te dostavlja na zahtjev Centra.

(3) Skola Centru dostavlja popis ucenika koji su se prijavili za polaganje ispita za svaki
pojedini ispitni rok.

(4) Centar do 15. svibnja tekuce skolske godine, uz prethodnu suglasnost Ministarstva, donosi

Kalendar polaganja ispita drzavne mature (u daljnjem tekstu: Kalendar ispita) za svaki ispitni
rok u sljedecoj Skolskoj godini 1 objavljuje na svojoj mreznoj stranici.



(5) Ispitni rok zapocinje danom polaganja prvoga ispita u tome roku.

(6) Kalendarom ispita utvrduju se datumi prijave i odrzavanja ispita te datum objave konac¢nih
rezultata ispita i datum izdavanja svjedodZzbi i1 potvrda, za svaki pojedini ispitni rok.

(7) Skola objavljuje Kalendar ispita na oglasnoj plo¢i ili drugome vidljivom mjestu te na
mreznoj stranici, najkasnije do 30. rujna za tekuc¢u Skolsku godinu.

Clanak 16.

(1) Pravo pristupa polaganju drzavne mature, odnosno ispita drzavne mature imaju ucenici,
odnosno pristupnici koji su s uspjehom zavrsili zavr$ni razred na kraju nastavne godine, §to
ukljucuje i ucenike, odnosno pristupnike kojima je pozitivno rijeSen prigovor na zakljucenu
negativnu ocjenu.

(2) Skola je duzna u roku od tri dana od dana zavretka nastavne godine, odnosno pozitivno
rijeSenoga prigovora na zaklju€enu negativnu ocjenu, na nacin koji propise Centar, dostaviti
konacan popis ucenika iz stavka 1. ovoga ¢lanka.

Clanak 17.

(1) Prijavljeni ispiti mogu se, iz opravdanih razloga, promijeniti, §to zna¢i odjaviti ispit i
prijaviti drugi, najkasnije 30 dana prije pocetka ispitnoga roka.

(2) Ucenici iz ¢lanka 1. stavaka 2. i 3. promjenu prijavljuju ispitnome koordinatoru koji uz
ucenika potpisuje prijavnicu, a koju ispitni koordinator u roku od pet radnih dana dostavlja
Centru. Pristupnici iz ¢lanka 1. stavka 4. promjenu pisanim putem prijavljuju Centru.

(3) Ako ispit nije mogao, iz opravdanih razloga, biti prijavljen u propisanome roku, moze se
prijaviti naknadno, ali najkasnije 30 dana prije pocetka ispitnoga roka.

(4) Opravdani razlozi za naknadnu prijavu ispita mogu biti:
— tezi zdravstveni problemi u razdoblju trajanja prijava ispita,
— smrt u obitelji, prometna ili druga nesreca,
— drugi opravdani razlozi.

(5) O opravdanosti razloga iz stavka 4. ovoga ¢lanka odlucuje ispitno povjerenstvo na temelju
odgovarajucih dokaza, a odluku potpisuje predsjednik ispitnoga povjerenstva. Za pristupnike
iz ¢lanka 1. stavka 4. ovoga Pravilnika odluku o opravdanosti donosi Centar.

(6) Predsjednik ispitnoga povjerenstva duzan je, najkasnije u roku od 48 sati od dana primitka
naknadne prijave, odluku iz stavka 5. ovoga ¢lanka dostaviti u¢eniku 1 Centru.

Clanak 18.
(1) Polaganje prijavljenih ispita moze se odjaviti najkasnije dvadeset dana prije pocetka
ispitnoga roka.
(2) Ako prijavljeni ispit nije odjavljen u roku odredenom stavkom 1. ovoga ¢lanka, a ispitu Se
ne pristupi, o razlozima se mora izvijestiti ispitno povjerenstvo najkasnije u roku od 24 sata

od pocetka ispita. Pristupnici iz ¢lanka 1. stavka 4. ovoga Pravilnika o razlozima izostanka
obavjestavaju Centar.



(3) Dokazi o opravdanosti izostanka moraju se dostaviti u roku od tri dana nakon odrzanoga
ispita.
(4) Ako se ispit ne odjavi u roku propisanome u stavku 1. ovoga ¢lanka i ne priloze dokazi o

opravdanosti izostanka u rokovima propisanim u stavku 3. ovoga ¢lanka, smatra se da je
iskoristen ispitni rok te je nuzno platiti naknadu za troSkove polaganja ispita.

(5) Pristupnicima iz ¢lanka 1. stavka 4. svi ispiti za koje nisu podmirili troSkove polaganja
smatrat ¢e se odjavljenima.

(6) Iznos novcéane naknade za troSkove polaganja ispita za pojedine kategorije pristupnika
odreduje Centar svojom odlukom za svaku $kolsku godinu.

Clanak 19.

Mjesto pisanja ispita drzavne mature odreduje Centar.

Clanak 20.

(1) Ucenici iz ¢lanka 1. stavka 2. i 3. ovoga Pravilnika imaju pravo na polaganje prijavljenih
ispita bez obveze placanja troSkova u kalendarskoj godini u kojoj zavrSavaju zavrSni razred
srednjega obrazovanja.

(2) Pristupnici iz ¢lanka 1. stavka 4. ovoga Pravilnika snose sve troskove polaganja ispita.

(3) Iznos troskova polaganja ispita odreduje Centar do pocetka Skolske godine za tu skolsku
godinu.

V. NACIN POLAGANJA ISPITA DRZAVNE MATURE

Clanak 21.

(1) Skola prije pocetka polaganja ispita upoznaje uéenika s postupkom polaganja ispita te
njegovim pravima i duznostima.

(2) Ucenici, odnosno pristupnici s teSkoCama ispite drzavne mature polazu uz primjenu
prilagodene ispitne tehnologije, a temeljem odluke Centra o vrsti prilagodbe.

(3) Ucenici koji se obrazuju na jeziku i pismu nacionalnih manjina, ispite drzavne mature
polazu na jeziku i pismu na kojem su se obrazovali. Iznimno, ucenici koji se skoluju na jeziku
1 pismu ¢eSke nacionalne manjine, ispite drzavne mature mogu polagati na hrvatskome jeziku.

Clanak 22.

(1) Ako ucenik, odnosno pristupnik zakasni na pocetak ispita manje od 30 minuta, moze
pristupiti polaganju ispita, no vrijeme polaganja mu se ne produzuje. Iznimno, na ispitu koji
se sastoji od dva dijela, a provodi s kra¢im prekidom izmedu dvaju dijelova, kasnjenje nije
dozvoljeno na drugi dio ispita.

(2) Ako ucenik, odnosno pristupnik iz opravdanih razloga zakasni na pocetak ispita vise od 30
minuta ili zakasni na ispit ili dio ispita koji ukljucuje slusanje i/ili reprodukciju zvucnih
zapisa, Centar mu, na prijedlog ispitnoga povjerenstva, dopusta polaganje cijeloga ispita u
sljede¢emu ispitnom roku. U tome sluc¢aju smatrat ¢e se da ucenik, odnosno pristupnik nije
iskoristio ispitni rok.



(3) Kao opravdani razlozi za kasniji pocetak ispita zbog kasnjenja smatraju se:
— zdravstveni problemi,

— okolnosti u prometu, koje su uzrokovale nepravovremeni dolazak i koje se
mogu dokazati,

— smrt u obitelji, prometna ili druga nesreca,

— drugi izvanredni dogadaji.

Clanak 23.

(1) Ako ucenik, odnosno pristupnik iz opravdanih razloga prekine ispit, ispitno povjerenstvo
produljit ¢e mu vrijeme polaganja ispita za duljinu vremena prekida, ali najviSe do 50%
vremena predvidenoga za trajanje ispita.

(2) Ako nije moguce postupiti sukladno stavku 1. ovoga ¢lanka, ispitno povjerenstvo uputit ¢e
ucenika odnosno, pristupnika na polaganje ispita u sljedecemu ispitnom roku. U tome slucaju
smatrat ¢e se da u¢enik, odnosno pristupnik nije iskoristio ispitni rok.

(3) Opravdani razlozi prekida polaganja ispita jesu:
— zdravstveni problemi,
— drugi izvanredni dogadaji.

(4) O opravdanosti razloga prekida ispita odlucuje ispitno povjerenstvo, a odluku potpisuje
predsjednik ispitnoga povjerenstva.

(5) Predsjednik ispitnoga povjerenstva duzan je, najkasnije u roku od 48 sati, odluku iz stavka
4. ovoga Clanka dostaviti uéeniku, odnosno pristupniku i Centru.

Clanak 24.

Ako se ispit polaze u viSe dijelova, smatra se polozenim ako su polozeni svi njegovi dijelovi.

VI. NADZOR PROVEDBE ISPITA DRZAVNE MATURE

Clanak 25.

(1) Provedbu ispita drzavne mature nadziru: ispitno povjerenstvo, voditelji ispitne prostorije,
dezurni nastavnici, djelatnici Centra i druge osobe koje imenuje Centar odlukom ravnatelja
Centra.

(2) Uz predsjednika ispitnoga povjerenstva, ispitu ili dijelu ispita mogu nadzirati i ispitni
koordinator, djelatnici Centra i druge osobe koje imenuje Centar.

(3) Djelatnici Centra 1 druge osobe koje imenuje Centar, duzne su kod nadgledanja ispita
drzavne mature pridrZavati se uputa koje donosi ravnatelj Centra.

(4) Osobe iz stavka 2. ovoga ¢lanka mogu nadzirati vise ispitnih prostorija.

(5) Osoba koju je Centar imenovao za nadziranje provodenja ispita drzavne mature duzna je o
uocenim nepravilnostima odmah obavijestiti Centar.

(6) Ravnatelj Centra donosi odluku o poniStenju ispita ili dijela ispita na ispitnome mjestu na
kojemu je utvrdena nepravilnost. Odluka ravnatelja Centra je konac¢na.



(7) Predsjednik ispitnoga povjerenstva o uocCenim nepravilnostima mora se ocitovati u
pisanome obliku na zahtjev ravnatelja Centra.

Clanak 26.

(1) Za vrijeme pisanja ispita u ispitnoj prostoriji u kojoj ispit polaze do 15 ucenika, odnosno
pristupnika dezurna su dva nastavnika, od kojih je jedan voditel;j ispitne prostorije. U ispitnim
prostorijama s vise uenika, odnosno pristupnika broj dezurnih nastavnika poveéava se za
jednoga dezurnog nastavnika za svakih 15 ucenika, odnosno pristupnika.

(2) Dezurni nastavnici iz stavka 1. ovoga ¢lanka ne smiju biti nastavnici predmeta iz kojega
se polaze ispit.

Clanak 27.
(1) Voditelj ispitne prostorije:

— proziva ucenike, odnosno pristupnike koji polazu ispit u toj prostoriji,

— provjerava identitet prozvanoga ucenika, odnosno pristupnika (prema
Obrascu o pristupanju i ponasanju pristupnika),

— upisuje u Obrazac dolazak ucenika, odnosno pristupnika te ga
usmjerava na njegovo mjesto,

— Cita upute za provedbu svakoga pojedinog ispita,

— urucuje ispitni materijal pristupnicima,

— provjerava ispravnost ispitnoga materijala,

— obavjeStava ispitnoga koordinatora u slucajevima kada wuoci
neispravnost ispitnoga materijala i isti zamjenjuje ispravnim,

— u slucaju neispravnoga zvucnog zapisa ili uredaja za reprodukciju
zvuka prekida ispit, osigurava da ucenici, odnosno pristupnici ne
napuste ispitnu prostoriju 1 u najkratem roku zamjenjuje neispravan
uredaj ili zapis,

— po zavrSetku ispita preuzima ispitni materijal, provjerava je li sav ispitni
materijal uloZen u omotnicu za povrat ispitnoga materijala 1 oznacen
identifikacijskom oznakom te zatvara omotnicu s ispitnim materijalima,

— ispitni materijal iz ispitne prostorije i izvjeS¢e o provedbi ispita predaje
ispitnome koordinatoru.

(2) Uz voditelja ispitne prostorije u dijelu poslova iz stavka 1. ovoga ¢lanka sudjeluju i
dezurni nastavnici.

Clanak 28.

(1) Ucenici, odnosno pristupnici moraju se okupiti pred ispitnom prostorijom najkasnije 30
minuta prije pocetka ispita.

(2) Ucenik, odnosno pristupnik na ispitu mora imati osobni dokument s fotografijom, koji
prije pocetka ispita stavlja na rub stola.

(3) U slucaju da ucenik, odnosno pristupnik nema osobni dokument, dezurni nastavnik to
zapisuje u zapisnik, a identifikacija ucenika, odnosno pristupnika obavlja se uz predocenje
osobnoga dokumenta, najkasnije u roku od 24 sata nakon pocetka ispita.

(4) Ucenici, odnosno pristupnici mogu na ispitu imati samo pribor ili pomagala, koji su za
svaki ispit propisana u predmetnome ispitnom katalogu.



(5) Ucenik, odnosno pristupnik tijekom ispita ne smije Koristiti niti imati u blizini radnoga
mjesta mobilni telefon niti druge prijenosne elektronicke komunikacijske uredaje.

(6) U pravilu, prvih 30 minuta nakon pocetka ispita i zadnjih 15 minuta prije isteka vremena
odredenoga za rjeSavanje ispita, niti jedan ucenik, odnosno pristupnik ne smije napustiti
ispitnu prostoriju.

Clanak 29.

Sva ostala pravila o provodenju drzavne mature i ispita drzavne mature na ispitnim mjestima,
koja nisu uredena ovim Pravilnikom donosi ravnatelj Centra odlukom te su ih se svi ucenici,
odnosno pristupnici duzni pridrzavati. Odluka se objavljuje na mreznoj stranici Centra.

VIlI. KRSENJE PRAVILA

Clanak 30.

(1) U sluéaju otkrivanja sadrzaja ispitnoga materijala ili otudenja ispitnoga materijala
predsjednik ispitnoga povjerenstva, ispitni koordinator ili druga osoba koja je doSla do te
spoznaje duzni su o tome odmah obavijestiti Centar.

(2) U slucajevima opisanima u stavku 1. ovoga €lanka ravnatelj Centra donosi odluku o
prekidu ili poniStenju ispita te daljnjemu postupanju.

Clanak 31.
(1) Nedozvoljena ponasanja ucenika, odnosno pristupnika na ispitu jesu:

1. nepridrzavanje uputa deZurnoga nastavnika,

2. upisivanje neprimjerenih znakova ili neprimjerenih sadrZaja u ispitni test,
nepridrzavanje uputa o uporabi propisanoga pribora,
osvrtanje, razgovaranje, odnosno sporazumijevanje,
ometanje tijeka ispita,
prepisivanje ili dopuStanje prepisivanja,
posjedovanje ili koristenje nedopustenih pomagala,
predavanje uratka drugoga pristupnika,
nedozvoljeno posjedovanje ispitnih materijala,

10 zamjena identiteta pristupnika.

© o N AW

(2) Mjere koje se izricu u slu¢ajevima utvrdenoga nedozvoljenog ponaSanja jesu:

a) opomena - kao upozorenje kod prvoga primijecenoga nedozvoljenoga ponasanja od
tocke 1. do 6. stavka 1. ovoga Clanka

b) prekid dijela ispita ili ispita kod ponovljenoga nedozvoljenog ponasanja od tocke 1.
do 6. 1 prvoga primije¢enoga nedozvoljenog ponaSanja iz tocaka 7. i 8. stavka 1. ovoga
¢lanka.

c) ponistavanje svih polozenih ispita — u slucaju tocaka 8., 9. i 10. stavka 1. ovoga
¢lanka.

(3) Mjeru ponistenja svih polozenih ispita drzavne mature izrice ravnatelj Centra.



(4) Ravnatelj Centra moze ponistiti ispite i1 u drugim slucajevima, osim u sluc¢ajevima
navedenim u stavku 1. i 2. ovoga ¢lanka, a u kojima je dovedena u pitanje zakonitost
provedbe ispita.

Clanak 32.
(1) Opomenu izri¢e voditelj ispitne prostorije te istu zapisuje u zapisnik o tijeku ispita.

(2) U slucaju utvrdenoga nedozvoljenog ponasanja za koji se izrice mjera prekida ispita ili
dijela ispita, voditelj ispitne prostorije odmah obavjeStava predsjednika ispitnoga povjerenstva
koje utvrduje stvarno stanje i odmah donosi konacnu odluku.

(3) Voditelj ispitne prostorije postupa sukladno odluci ispitnoga povjerenstva.

(4) Kada se izrekne mjera prekida ispita ili dijela ispita, uc¢enik, odnosno pristupnik duzan je
napustiti prostoriju u kojoj se polaze ispit tako da ne ometa provodenje ispita.

(5) U slucaju prekida ispita, uceniku, odnosno pristupniku ponistava se dio ispita ili ispit i
dodjeljuje nula bodova, o ¢emu odluku donosi Centar na prijedlog ispitnoga povjerenstva.

(6) Ispitno povjerenstvo o svim mjerama protiv prekrsitelja obavjestava Centar.

Clanak 33.

(1) Ispit se moze prekinuti i u slucaju vise sile. Ako je moguée, deZurni nastavnik prikuplja
ispitni materijal i u roku od 30 minuta o tome se obavjestava Centar.

(2) U slucaju iz stavka 1. ovoga ¢lanka odluku o nastavku provodenja ispita donosi ravnatelj
Centra.

VIIl. POSTUPANJE S ISPITNIM MATERIJALIMA

Clanak 34.
(1) Centar ¢e svakome ispitnom mjestu dostaviti potreban ispitni materijal.

(2) Ispitni koordinatori duzni su za svoje ispitno mjesto osobno preuzeti ispitne materijale,
utvrditi ispravnost posiljke i dostaviti Centru podatke o preuzimanju svake pojedine posiljke.

(3) Nacin dostavljanja podataka o preuzimanju poSiljke propisuje Centar.

Clanak 35.

(1) Pri preuzimanju ispitnoga materijala ispitni koordinator mora provjeriti broj i ispravnost
kutija koje moraju biti zatvorene 1 neoStecene.

(2) Kutije je potrebno odmah odnijeti do mjesta na kojem ¢e biti sigurno pohranjene, otvoriti i
provjeriti odgovara li broj omotnica s ispitnim materijalima broju prijavljenih ucenika,
odnosno pristupnika. Podatke o preuzetome ispitnom materijalu ispitni je koordinator duzan
evidentirati istoga dana.

(3) Omotnice s ispitnim materijalima ne smiju se otvarati do poc¢etka ispita.
(4) Ispitni koordinator nakon izvrSene provjere evidentira primitak ispitnoga materijala.

(5) Ukoliko broj omotnica s ispitnim materijalima ne odgovara broju prijavljenih ucenika,



odnosno pristupnika ispitni je koordinator duzan odmah kontaktirati Centar, a najkasnije do
18 sati istoga dana kada je materijal preuzeo.

(6) Ispitni koordinator duzan je pohraniti ispitni materijal na unaprijed pripremljeno sigurno
mjesto u Skoli.

(7) Sigurnim mjestom u $koli smatra se sef, ormar ili prostorija koju se moze zakljucati.
(8) Klju¢ imaju samo ispitni koordinator i ravnatelj skole.

(9) Nacin i rokove u kojima Skola mora Centru vratiti rijeSene ispitne materijale za svaki
ispitni rok propisuje Centar.

(10) O nacinu i rokovima iz stavka 1. ovoga Clanka, Centar obavjestava Skole najkasnije osam
radnih dana prije pocetka pojedinih ispita.

Clanak 36.

U slucaju sprijecenosti ispitnoga koordinatora, ispitni materijal preuzima i pohranjuje
predsjednik ispitnoga povjerenstva ili osoba koju on pisano ovlasti, o ¢emu je predsjednik
ispitnoga povjerenstva duzan obavijestiti Centar odmah po saznanju o sprijecenosti ispitnoga
koordinatora.

IX. OCIENJIVANJIE

Clanak 37.
(1) Uspjeh na pojedinom ispitu drzavne mature izrazava se ocjenom.
(2) Rezultat ispita drzavne mature izrazava se bodovima, postotnim bodovima i centilom.
(3) Bodovima se ocjenjuju pojedina pitanja i zadatci pojedinih dijelova ispita.

(4) Ocjena se utvrduje temeljem postotnih bodova postignutih iz svih dijelova ispita mjerilima
koje propisuje Centar za kalendarsku godinu.

(5) Ljestvica ocjena ima pet stupnjeva i obuhvaca ocjene: nedovoljan (1), dovoljan (2), dobar
(3), vrlo dobar (4) 1 odlican (5).

(6) Ocjena nedovoljan (1) je negativna ocjena, a druge su ocjene pozitivne.

Clanak 38.
(1) Postignute bodove na ispitu utvrduju ocjenjivaci, a mogu se utvrdivati 1 racunalno.
(2) Ocjenjivace imenuje ravnatelj Centra za svaku kalendarsku godinu.

(3) Ocjenjivac ¢e upozoriti Centar na moguce prepisivanje ili drugo eventualno nedozvoljeno
ponasanje koje je razvidno iz usporedbe ispitnih testova ucenika, odnosno pristupnika.

(4) Centar ucenika, odnosno pristupnika za kojega postoji opravdana sumnja na moguce
prepisivanje koje su uocili ocjenjivaci, moze pozvati na ponovno polaganje ispita.

(5) Vrijeme 1 mjesto polaganja ispita odreduje Centar. Troskove dolaska do ispitnoga mjesta i
osiguranje ucenika snosi §kola, odnosno pristupnik iz ¢lanka 1. stavka 4. ovoga Pravilnika.

(6) Ispit iz stavka 4. ovoga ¢lanka odrzava se najkasnije do objave rezultata ispita drzavne
mature u pojedinome roku.



(7) Rezultat ostvaren na ponovnomu polaganju ispita je konacan.

(8) Za ucenika, odnosno pristupnika koji ne pristupi ponovnomu polaganju ispita smatra se da
nije polozio ispit.

Clanak 39.

(1) Centar donosi upute za ocjenjivanje, provodenje I organizaciju ocjenjivanja te organizira
rad ocjenjivaca i njihovo savjetovanje.

(2) Centar priprema analizu ocjenjivanja ispita drzavne mature.

(3) Analiza ocjenjivanja sluzi za savjetovanje, obrazovanje i usavrSavanje ocjenjivaca.

Clanak 40.
(1) Racunske i druge pogreske u ocjenjivanju i preraGunavanju bodova ispravlja Centar.

(2) O ispravku pogreske sastavlja se poseban zapisnik koji potpisuje ravnatelj Centra.

Clanak 41.

Nova ocjena 1 bodovi moZe se odrediti odlukom Centra:

— ako su u provedbi ispita ili dijelova ispita drzavne mature utvrdene okolnosti
koje nisu rezultat uc¢enikovih, odnosno pristupnikovih postupaka, a koje bi
mogle utjecati na ocjenu,

— ako je njegov uradak nakon §to ga je predao uniSten, otuden ili izgubljen,

— 1udrugim izvanrednim slucajevima.

Clanak 42.
(1) Ucenik, odnosno pristupnik moze ponovno polagati ve¢ polozeni ispit u sljedecemu
ispitnom roku u istoj ili drugoj kalendarskoj godini, pri ¢emu snosi troSkove polaganja ispita,
koji se utvrduju odlukom Centra iz ¢lanka 18. stavka 6. ovoga Pravilnika.

(2) Za ponovno polozene ispite iz stavka 1. ovoga ¢lanka uceniku, odnosno pristupniku izdaje
se potvrda o ponovno poloZzenom ispitu drzavne mature.

X. PRIGOVORI

Clanak 43.

(1) U slucaju sumnje u nepravilnosti u provedbi ispita drzavne mature ili u postupke koji su
nastali krSenjem pravila o provedbi ispita te na ocjenu ispita, ucenik, odnosno pristupnik
moze podnijeti prigovor.

(2) Pisani prigovor u svezi s nepravilno$¢éu u provedbi ispita podnosi se najkasnije u roku od
48 sati od pisanja ispita, a prigovor na ocjenu ispita najkasnije 48 sati od objave rezultata
ispita. Ucenik pisani prigovor podnosi ispitnome povjerenstvu u $koli, a pristupnici iz ¢lanka
1. stavka 4. Centru.



(3) Misljenje o opravdanosti prigovora ucenika donosi ispitno povjerenstvo i prosljeduje ga
Centru.

(4) Konac¢nu odluku o prigovoru uéenika, odnosno pristupnika u svezi s nepravilnostima
provedbe ispita i prigovoru na ocjene donosi Centar u roku od pet radnih dana od zavrsetka
roka za zaprimanje prigovora.

(5) Odluku iz stavka 4. ovoga clanka Centar donosi na temelju miSljenja ispitnoga
povjerenstva o opravdanosti prigovora.

(5) U slu¢aju da Centar utvrdi da je prigovor u svezi s nepravilnostima u provedbi ispita
drzavne mature ili postupcima koji su nastali kr§enjem pravila o provedbi ispita opravdan,
Centar moze odrediti ponovno polaganje ispita.

X1. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 44.

Danom stupanja na snagu ovoga Pravilnika, prestaje vaziti Pravilnik o polaganju drzavne
mature (Narodne novine, br. 127/10).

Clanak 45.

Kalendar ispita za Skolsku godinu 2012./2013. Centar ¢e donijeti najkasnije 8 dana od dana
stupanja na snagu ovoga Pravilnika.

Clanak 46.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave u Narodnim novinama.

KLASA: 602-03/12-05/00074
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U Zagrebu, 5. prosinca 2012.
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